
  
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO “ACHILLE MAPELLI “ 
AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING; TURISMO; LICEO SCIENTIFICO;  

AGRARIA AGROALIMENTARE E AGROINDUSTRIA; LICEO SPORTIVO 

Via Parmenide, 18 - 20900 Monza (MB) Tel. 039/833353    
C.F.: 94517440155 - CODICE: MBTD41000Q - CODICE UNIVOCO: UFFV1T 

www.mapelli-monza.edu.it  - mbtd41000q@pec.istruzione.it - mbtd41000q@istruzione.it 
 

 
 

 

 

Circolare n. 40 del 02.10.2023 

A Docenti  -  Genitori - Alunni 

OGGETTO Colloqui con le Famiglie 

 
 
Si comunica che è attivo il servizio di prenotazione dei colloqui con le famiglie tramite registro 

elettronico; i colloqui continueranno a svolgersi a distanza. 

 

Per la prenotazione è possibile procedere con le seguenti modalità:  

 

I GENITORI 

 

o Prenotano attraverso il registro elettronico nella sezione apposita “prenota colloquio 

con docente”, usando il tasto “prenota” relativo al docente di interesse nella data 

prescelta;  

o è inoltre possibile scegliere la posizione oraria, fra quelle disponibili (l’orario preciso 

va poi verificato sull’invito alla videochiamata che riceverete via mail) 

o indicare sempre il proprio numero di cellulare in modo che il docente possa 

comunicare eventuali disdette degli appuntamenti;   

o successivamente i genitori ricevono, tramite la funzione Calendar dell’account 

Gsuite del proprio figlio, il link per l’accesso alla videochiamata.  

 

I DOCENTI 

 

o Verificano con anticipo, per ogni settimana, i nuovi colloqui prenotati;  

o Tramite la funzione Calendar di Gsuite pianificano le videoconferenze con i genitori 

inviando il link per la videochiamata (creando un numero di “stanze” pari al numero 

di appuntamenti accordati); 

o Si ricorda a tutti i docenti che devono provvedere personalmente, attraverso il 

registro elettronico e/o mail, ad annullare i colloqui prenotati in caso di 

impedimento. 
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Le prenotazioni al momento sono possibili solo per il periodo che va dal 09/10/23 all’11/12/23.  

Cordiali saluti  

 

 

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                             Prof. Aldo Melzi   

                  (Firma omessa ai sensi dell’art 3 Decreto Legislativo 39/1993) 
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