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   Circolare n. 64 del 12.10.2023 

A Tutti i docenti  

OGGETTO  Promemoria compilazione P.D.P. 

 
Si ricorda la procedura da seguire per la compilazione e la consegna dei piani didattici personalizzati 

(PDP) per gli studenti con disturbi specifici dell’apprendimento (DSA) o altri bisogni educativi speciali 

(BES). 
 

I modelli aggiornati dei piani sono disponibili sul sito dell’istituto nell’area riservata docenti. 
 

Dopo aver preso visione delle diagnosi e degli altri documenti rilevanti depositati presso l’archivio 

inclusione e tenuto conto delle misure eventualmente già adottate in passato, il coordinatore e gli altri 

docenti del C. d. C. compilano il modello anche in base alle informazioni raccolte attraverso colloqui con 

la famiglia e lo studente e all’osservazione di quest’ultimo. 
 

Compilato il modello, il PDP va condiviso con lo studente e la sua famiglia per l’approvazione e la 

sottoscrizione. 

I piani vanno firmati: 

- da tutti i docenti del C. d. C. (compresi gli ITP) 

- dallo studente  

- dai genitori dello studente (o da altri esercenti la potestà), anche ove lo studente sia 

maggiorenne. Nel caso di firma di uno solo dei genitori è prevista nel modello una specifica 

sezione per l’assunzione di responsabilità. 
 

 

Una volta intervenute tutte le sottoscrizioni di cui sopra il coordinatore provvederà a depositare il piano 

presso la segreteria didattica affinché sia protocollato. 

In ottemperanza alle disposizioni vigenti il deposito dovrà aver luogo entro il 30 novembre 2023 salvo 

nei casi di certificazioni che dovessero pervenire in corso d’anno o in circostanze eccezionali delle quali 

il coordinatore dovrà informare tempestivamente con apposita e-mail il referente d’Istituto per l’inclusione 

(prof.ssa Cristina Tebaldi: mariacristina.tebaldi@mapelli-monza.edu.it) 

 

Copia del PDP protocollato andrà poi consegnata alla famiglia a cura del coordinatore. 
   

Cordiali saluti 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Aldo Melzi 

(Firma omessa ai sensi dell’art. 3 del D.L. 39/1993) 
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