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Visto il D.S.G.A. Giovanni luliani

SITO ISTITUTO
AMMINISTRAZIONE TRSPARENTE

Oggetto: trattativa privata negoziale per I’incarico di collaborazione di un esperto di madrelingua
inglese.

CAPITOLATO

Oggetto:

L’istituzione Scolastica scrivente indice una trattativa privata negoziale da aggiudicarsi ad una delle
persone che avra formulato I’offerta piu vantaggiosa in termini di economicita e qualita, per
’assegnazione dell’incarico di collaborazione di un esperto di madrelingua inglese presso la Scuola
secondaria di secondo grado “Achille Mapelli” per la realizzazione dei seguenti corsi.

n. 4 CORSI (80 ore) Per ogni corso n. 20 ore annuali, da novembre 2024 a maggio 2025;

un’ora di lezione a settimana dalle ore 14.05 alle 15.05 oppure dalle

CONVERSAZIONE AL POMERIGGIO
15.05 alle 16.05. Gruppi di max 15 studenti.

MADRELINGUA INGLESE

Si richiede che il docente madrelingua:

e siaresponsabile a tutti gli effetti del gruppo di ragazzi a lui/lei assegnato;

e concordi con il docente della classe una programmazione sulle attivita con indicazioni
degli obiettivi in linea con I’indirizzo di studio, e una relazione finale (per i corsi al
mattino)

e presenti una programmazione iniziale sulle attivita con indicazioni degli obiettivi che
intende perseguire e una relazione finale (per i corsi al pomeriggio)

Le offerte dovranno essere recapitate, a mezzo posta 0 consegnate a mano in busta chiusa presso
I’ufficio finanziaria di questo istituto, entro le ore 10.00 del 31 ottobre 2024

Eventuali offerte pervenute dopo tale data e orario non verranno prese in considerazione (non fara fede
il timbro postale).

La busta chiusa e controfirmata, dovra contenere tutta la documentazione richiesta per la partecipazione
alla gara e dovra recare all’esterno oltre al nominativo dell’esperto partecipante anche la seguente
dicitura: Non aprire, contiene offerta per I’incarico di collaborazione di un esperto di madrelingua
inglese in risposta al bando protocollo NUMEro ........cceeeveiininann. [0
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II contratto non ¢ soggetto a tacita proroga e cessa naturalmente all’effettuazione dell’ultima ora di
lezione senza obbligo di disdetta.

Procedura di aggiudicazione:
L’assegnazione sara fatta dagli organi competenti anche nel caso di presenza di un’unica offerta,
rispondente alle richieste formulate nel presente bando.

Criterio di aggiudicazione alla gara:
Per le figure di esperti si richiede documentata esperienza per le aree interessate:
e Esperienza di insegnamento in corsi di conversazione madrelingua inglese presso il nostro
Istituto con esito positivo punti 3 per ogni anno fino ad un max di 12 punti;
e Esperienza di insegnamento in corsi di conversazione madrelingua inglese presso altre
istituzioni scolastiche con esito positivo punti 1 per ogni anno fino ad un max di 8 punti.

Inoltre, si terra conto dei seguenti titoli di studio:
e Laurea almeno triennale punti 4
Madrelingua in possesso di titolo di studio punti 10
Certificato di abilitazione all’insegnamento dell’inglese agli adulti di altre lingue punti 4
Ogni ulteriore titolo (laurea magistrale, MA, PHD e altri attestati accademici) verra valutato
dalla commissione con punti 2 per ogni ulteriore titolo.

Offerta economica:

L’offerta economica deve contenere 1’indicazione in cifre e in lettere dei prezzi. In caso di
discordanza tra prezzo complessivo in cifre e quello in lettere, si terra conto dell’indicazione piu
vantaggiosa per ’amministrazione.

Il prezzo dovra essere riferito alle singole ore di lezione al lordo di ogni ritenuta e contributo a
carico del contraente e del’amministrazione.

Il contraente scelto a fine progetto dovra emettere fattura elettronica che dovra essere inoltrata, come
previsto dalla Legge del 24/12/2007 n. 244 e successive modifiche e integrazioni, con le modalita
previste per I’invio della fatturazione elettronica entrata in vigore il 6/6/2014. Si riportano di seguito 1
codici per poter inoltrare la fattura:

- Codice Univoco Ufficio: UFFV1T
- IPA: itscg_MITD41000V

Documentazione. Utilizzare obbligatoriamente i criteri di cui all’allegato A.

| contraenti dovranno presentare

curriculum vitae;

specifica con esperienze dei formatori/operatori e lettere di referenza;
contenuti e continuita dell’attivita professionale svolta presso altre scuole od enti
patto di integrita debitamente compilato

tracciabilita dei flussi finanziari (se in possesso)

altri titoli
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Procedura di stipula di contratto;
Al contraente aggiudicatario verra anticipata per via telefonica 1’avvenuta assegnazione e si procedera in
breve tempo alla sottoscrizione del contratto in forma di scrittura privata non autenticata.

Informativa necessaria ai sensi di legge:

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D. Lgs. 30 Giugno 2003 n. 196, “Codice in materia di
protezione dei dati personali” ¢ del Regolamento Europeo sulla Privacy 2016/679. La informiamo che i
dati fornitici verranno raccolti ed utilizzati sia con modalitd informatizzate che cartacee al fine
dell’esecuzione dei lavori oggetto del presente contratto. Per Voi, in qualita di interessato, valgono i
diritti di cui all’art. 7 del D. Lgs. 196/03. I dati conferiti hanno natura obbligatoria per poter effettuare le
operazioni di cui al punto precedente. | dati raccolti potranno essere comunicati al nostro personale
incaricato del trattamento.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Aldo Melzi
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